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Regulamento Interno INTERNATIORAL
PREAMBULO

-ﬁ LFiP

Este regulamento rege-se pelos principios gerais do direito francés e portugués. E portador dos valores que lhe
sdo inerentes:

e laicidade, neutralidade politica, ideolégica e religiosa;

e dever de tolerancia e de respeito pelo outro e pelas suas conviccdes;

e respeito mutuo e confianga;

e respeito pelos bens materiais e pelos espacos;

e reprovacdo de qualquer forma de violéncia, seja de ordem psicoldgica, verbal, moral ou fisica;

e trabalho, assiduidade e pontualidade;

e contribuicdo para a igualdade de oportunidades e de tratamento entre rapazes e raparigas.
Todos os adultos da Instituicdo tém como missédo educar e fazer com que o regulamento seja compreendido e
respeitado.
A inscricdo na escola implica, por parte dos alunos e das familias, aceitar e respeitar o presente regulamento
interno, aplicavel no &mbito de toda e qualquer atividade escolar e extraescolar, organizadas pelo Lycée Francais
International de Porto.

DIREITOS DOS ALUNOS

Artigo 1 : DIREITO A EDUCACAO

O direito & educacao é garantido a cada aluno, de forma a permitir o desenvolvimento da sua personalidade, a
elevar o seu nivel de educacéo, a inserir-se na vida social e profissional e poder exercer a cidadania no seu todo.

Artigo 2 : DIREITO A INFORMACAO

O aluno tem o direito & informac&o. E regularmente informado sobre os seus resultados, sobre as diferentes e
possiveis ajudas escolares, sobre a orientagéo profissional, sobre futuras profissées e também sobre tudo o que
o rodeia no seio da Instituig&o.

Relacionamento com os encarregados de educacgéo

Ao longo do ano, sdo organizadas reunides entre pais e professores. Para além destas reunides, 0os pais ou a
equipa pedagoégica poderao solicitar encontros individualizados.

Para se manterem informados sobre o trabalho e os resultados dos alunos, os encarregados de educacao
dispdem:

¢ da caderneta de correspondéncia, que os alunos do college/lycée devem ter em sua posse diariamente;

e do caderno pessoal do aluno;

e do livro de ponto (formato eletrénico), consultavel através da internet (trata-se do Unico documento que faz
prova do trabalho solicitado pelo professor);

e dos boletins trimestrais, contendo o registo das apreciacdes e as decisfes do conselho de turma (os boletins
séo enviados aos encarregados de educacao e consultaveis no site, apos a realizacédo do conselho de turma
para o college/lycée).

e dos boletins de notas (formato eletronico) para a escola primaria.

Artigo 3 : CVC (“Conseil de vie collégienne”) e CVL (“Conseil de vie lycéenne”)

O CVC-CVL é constituido por representantes dos alunos do college e do lycée, eleitos pelos seus pares, e por
adultos do estabelecimento, designados pelo Diretor, que preside a esta instancia.

O CVC-CVL é uma instancia de dialogo e de partilha entre os alunos e os membros da comunidade educativa.
Visa promover atividades culturais, recreativas (festa de final de ano, stands, ...), de solidariedade (participa¢do
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em ac0es levadas a cabo por diversas associagdes, ...) ou desportivas (torneios de futebol/basquetebol), durante
as horas livres ou fora do tempo letivo.

Artigo 4 : DIREITO A INTEGRIDADE FiSICA E MORAL

A Instituicdo garante a integridade fisica e moral dos seus membros. Zela pela ndo discriminacéo, pelo respeito
das opinides e da laicidade.

A ostentacao de simbolos religiosos é interdita e sancionada, bem como qualquer comportamento abusivo para
com outros alunos.

Artigo 5 : DIREITO A SAUDE

O Servico de Saude Escolar fornece os primeiros cuidados aos alunos doentes ou feridos. Este servico tem, ainda,
a funcado de acolher, de escutar e de educar para a saude.

Todos os alunos podem aceder livremente ao Servico de Salde Escolar, durante os recreios. Durante o periodo
de aulas, para ai se deslocarem, os alunos necessitam de autorizacdo, por escrito, do adulto responsavel e
deverdo ser acompanhados por um colega. Ao regressar a sala de aula, o aluno apresenta a autorizagédo assinada
pela enfermeira.

A equipa médica presta os cuidados necessarios e decide se 0 aluno pode voltar para a sala de aula ou se deve
permanecer aos cuidados dos responsaveis legais, na enfermaria. Os alunos nao deverédo contactar diretamente
as respetivas familias. A enfermeira encarregar-se-a de estabelecer os contactos, caso seja necessario.

O médico escolar ndo substitui 0 médico de familia e s6 esta presente na escola meio-dia por semana.

Em caso de urgéncia, a dire¢éo do Liceu tomara as medidas necessarias para transportar e tratar do aluno.

Toda e qualquer patologia devera ser comunicada ao Servigco de Saude Escolar. Os pais ficam encarregados de
apresentar, pessoalmente, ao médico escolar o relatério médico confidencial que faz prova para o efeito. Este
processo deve ser reconduzido no inicio de cada ano letivo e ao longo do ano, em caso de evolugdo da patologia.
Qualquer doenca contagiosa deve ser, tdo cedo quanto possivel, comunicada ao Servico da Salde Escolar. Os
pais comprometem-se a contactar, com a maior brevidade possivel, 0 médico escolar do Liceu. O aluno ndo sera
reintegrado na sala de aula enquanto ndo atestar que a doencga néo se encontra em fase de contagio.

Os alunos que sigam algum tratamento e necessitem de tomar medicamentos, durante a sua permanéncia na
escola, deverdo entregar uma coOpia da receita, na enfermaria, bem como os respetivos medicamentos, que s6
poderao ser ministrados por um membro da equipa médica.

Caso haja piolhos, pede-se aos pais que informem a escola, para que sejam tomadas medidas.

Artigo 6 : DIREITO A SER REPRESENTADO

Os alunos sao representados pelos delegados, interlocutores privilegiados da equipa educativa, que os forma (a
partir do 5° ano) para o desempenho das suas func¢des: participam nos trabalhos do conselho de turma e nas
diferentes instancias onde eles tomam parte.

Artigo 7: DIREITO DE EXPRESSAO

Tem por objetivo contribuir para a formacéo e para a informacdo dos alunos. E exercido durante as reunides
solicitadas pelos delegados dos alunos, fora do tempo letivo. O pedido é dirigido ao Diretor do Liceu, através do
Conselheiro Principal de Educacéo.

E permitida a AFIXACAO ao publico, em painéis previstos para o efeito, desde que ndo seja anénima e que seja
controlada pelo Diretor ou pelo seu representante legal.

As PUBLICACOES redigidas pelos alunos podem ser difundidas livremente pela escola, mediante acordo do
Diretor. Este zela para que nenhuma publicacdo apresente carater insultuoso ou difamatério, para que néo atente
contra os direitos do outro ou contra o pais de acolhimento. Caso contrario, o Diretor pode suspender ou interditar
a publicacao na escola e informara o Conselho de Estabelecimento.
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DEVERES DOS ALUNOS

Sao impostos a todos os alunos, independentemente da idade e da turma, e implicam o respeito das regras de
funcionamento da vida coletiva.

ARTIGO 8 : DEVER DE ASSIDUIDADE
A assiduidade é uma das obrigacdes que se imp&em ao aluno, € uma condicao essencial para levar a cabo o seu
projeto pessoal.
A presenca em todas as aulas previstas no horario é obrigatéria, bem como em todas as atividades escolares nas
quais o aluno esté inscrito. Qualquer opcao escolhida devera ser seguida até ao final do ano letivo.
1. Auséncias
Para qualquer auséncia prevista, a familia devera informar, por escrito e antecipadamente, a administracéo
do Liceu que apreciara a legitimidade do pedido.
Em caso de auséncia imprevista (nomeadamente devido a doenca), a familia deveréa informar a escola, com
a maior brevidade possivel, por telefone (college/lycée : 226 153 036/ pré-escolar/primaria; 226 153 032) ou
por email: cpe@lfip.pt / secretariatl.primaire @Ifip.pt / secretariat2.primaire @|fip.pt
Quando regressar, antes de reintegrar a turma, o aluno entregaré aos responsaveis pela Vida Escolar uma
justificacdo assinada pelos responsaveis legais, através da caderneta de correspondéncia (cupédo rosa para
os alunos do college e lycée). Na priméria, aquando do seu regresso, o aluno devera apresentar ao
respetivo professor a justificagcdo assinada pelo encarregado de educacéo, no caderno de correspondéncia.
As auséncias injustificadas, repetidas e, em particular, seletivas seréo objeto de castigos ou sanc¢des.
Se um aluno tiver de se ausentar das aulas ou faltar ao almoco da cantina, caso seja semi-interno, os
responsaveis legais deverdo apresentar um pedido, por escrito, no caderno de correspondéncia, junto do
servico de Vida Escolar ou deslocar-se pessoalmente & escola para vir buscar o aluno. Esta autorizacao s6
seré concedida em casos devidamente justificados.
Em caso de auséncia, o aluno devera informar-se sobre as aulas e sobre os deveres a realizar e encarregar-
se-a de atualizar os respetivos cadernos.

2. Auséncia durante um teste

Qualquer auséncia, durante um teste escrito ou oral, marcado antecipadamente, devera ser objeto de uma
justificacd@o entregue diretamente ao professor da disciplina, bem como aos responsaveis pela Vida Escolar.
Em caso de auséncia, o professor decidird sobre a realizacao de uma prova de substituigdo logo que o aluno
regresse as aulas ou, eventualmente, a quarta-feira de tarde. Os testes ndo realizados sdo indicados no
Pronote.

3. Pontualidade

As auséncias prejudicam gravemente a escolaridade dos alunos e perturbam o normal funcionamento das
aulas. Para os alunos do college e do lycée, os atrasos serdo indicados no boletim trimestral.

Pré-escolar: Depois das 9h, os alunos devem dirigir-se, com 0s pais, a rece¢ao e esperar até as 9h35 por
um auxiliar da “vie scolaire” que os acompanhara a respetiva sala.. Apos as 9h35, os alunos s6 serao
admitidos em aula mediante a apresentagcdo de uma justificacéo assinada pela familia.

Priméria: Em caso de atraso, é necessario entregar uma justificacdo assinada pela familia, através do
caderno de correspondéncia (cf. paragrafo Auséncias).

College/lycée: Considera-se atraso sempre que um aluno se apresente depois do 2° toque. Se o0 atraso nao
exceder 5 minutos, o aluno serd admitido em aula, apés ter passado pela Vida Escolar, onde seré feito o
registo do atraso, na caderneta de correspondéncia. Para além dos 5 minutos, o aluno sé sera admitido em
aula na hora seguinte e 0 atraso serd inscrito na caderneta de correspondéncia. No dia seguinte, o aluno
trard a caderneta devidamente assinada pelo encarregado de educacéo.

O aluno que utilizar o transporte escolar sera admitido em aula.

Sanc¢bes que ocorrem por atrasos abusivos: por cada trés atrasos, € registado um aviso no dossié escolar
do aluno, que sera assinado pelos pais. A partir do terceiro aviso, o aluno ficara retido 1h, quarta-feira de
tarde. A partir do 4° aviso, o aluno ficara retido 2h, quarta-feira de tarde. A partir do 5° aviso, os pais e 0
aluno serdo convocados pela Direcdo para que sejam aplicadas sancdes mais severas.
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Artigo 9 : EDUCACAO FISICA

Acolhimento (collégel/lycée):

Os alunos ficam a cargo do professor, a entrada dos vestiarios ou no portao principal, quando as aulas decorrem
no exterior. Ao primeiro toque, deveréo dirigir-se para os respetivos locais. Os alunos que chegarem apds a partida
do autocarro ficardo em permanéncia e ndo poderdo, de forma alguma, dirigir-se ao local onde decorrem as aulas.
Equipamento de Educacéo Fisica:

E necessario um equipamento adequado para praticar as atividades fisicas e desportivas. Sera conveniente, por
razdes de higiene, trocar de roupa e, eventualmente, tomar duche, apés a aula de Educagao Fisica. Por outro
lado, é essencial uma muda de roupa caso as atividades decorram quando esta mau tempo. Em caso de
esquecimento de material, 0 aluno néo esta dispensado, devendo, por isso, assistir a aula. Caso os esquecimentos
se repitam, o aluno sera sancionado.

Os vestidrios:

E ai que os alunos se vestem e despem, antes e depois da aula de Educacéo Fisica. Sdo também locais para
colocar as mochilas e os materiais escolares; somente a caderneta de correspondéncia podera ser levada para o
local onde é praticada a atividade fisica.

Assiduidade:

A educacdo fisica e a pratica desportiva impde-se em duas vertentes: avaliagdo escolar e desenvolvimento fisico
e mental. A assiduidade é essencial a pratica da educacéo fisica e desportiva.

Inaptidao para a pratica de uma atividade fisica:

Uma inaptidao é a incapacidade temporéria para praticar educacao fisica; pode ser total ou parcial. As inaptiddes
sao decididas segundo as modalidades seguintes:

Inaptiddes Modalidades
Inaptidéo inferior a | O aluno devera apresentar ao professor um pedido do encarregado de
uma semana educagdo, devidamente justificado, inscrito na caderneta de

correspondéncia. O aluno assiste a aula sob a vigilancia do professor.
Inaptidéo superior a | O aluno devera apresentar na Vida Escolar um atestado médico, que
uma semana precisara o motivo e a duracéo da incapacidade. O professor pode decidir
que o aluno assista a aula e propde-lhe tarefas de organizagéo, de
arbitragem ou de aconselhamento. Caso contrario, o aluno néo assistira a
aula e ficarad na Vida Escolar. Por outro lado, em caso de uma inaptidao
parcial, podera ser proposta uma atividade, no &mbito da aula de educacao
fisica, adaptada ao aluno, apds o consentimento do médico de familia, do
médico escolar e do professor

Inaptiddo no dia de | A justificacdo devera ser entregue ao professor e aos responsaveis pela
uma avaliacdo Vida Escolar, o mais tardar, uma semana depois de ter faltado a avaliacéo.
O professor e os responsaveis pela Vida Escolar analisardo, em conjunto,
a legitimidade da justificagéo. O professor podera decidir, eventualmente,
ter em conta os elementos que possui sobre o aluno para atribuir uma nota
ou organizar um teste de recuperagao.

Artigo 10 : DEVER DE RESPEITO

Respeito pelas condi¢des e pelo trabalho.

Na sala, em estudo ou na biblioteca, cada um tem o dever de respeitar o trabalho e as condic¢des de trabalho dos
outros, evitando qualquer forma de perturbacdo sonora. Os alunos s6 poderao tirar partido do ensino que lhe é
dispensado se fizerem em casa o trabalho solicitado pelos professores. Todo o aluno deve estudar regularmente,
fazer os exercicios de aplicacao e trazer o material escolar que Ihe for pedido.
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Artigo 11 : RESPEITO POR SI PROPRIO E PELO OUTRO

Os alunos tém relativamente a eles mesmos e em relacdo aos outros o dever de respeito, que deve transparecer
através de um vestuario decente, apropriado a uma Instituicdo Escolar, e através de um comportamento correto.
No interior dos edificios, ndo é permitido o uso de qualquer acessério que cubra a cabeca.

A falta de civismo (ameagas, insultos, desordens, discriminacdes) e os atos de violéncia (agressoes fisicas e
morais, ameagas, ...) ndo podem ser tolerados, porque representam atentados a dignidade e a integridade das
pessoas. Qualquer forma de praxe € interdita.

O aluno deve respeitar os outros no seio da comunidade escolar.

A posse de qualquer produto, objeto perigoso ou estranho a pratica pedagogica é proibida.

O uso de aparelhos para ouvir muasica, telemoveis, relégios e outros objetos conectados é proibido em todo o
recinto escolar para todos os alunos. Todavia, havera uma zona (o coberto do portdo college/lycée),
exclusivamente reservada aos alunos do lycée (10°, 11° e 12° anos), onde a utilizagao do telemdvel é permitida.

O uso de aparelhos para ouvir misica, telemoveis, rel6gios e outros objetos conectados também é proibido durante
as atividades pedagogicas que decorram no exterior do estabelecimento (deslocacdes e aulas de educacao fisica,
saidas e viagens escolares).

A utilizacao do telemdvel € permitida, a titulo derrogatério, em locais e circunstancias especificos:

e Para uso pedagogico, com supervisao de um professor.

e Para contactar os pais em caso de urgéncia e em locais especificos: a secretaria da direcdo da primaria e
0s gabinetes da Vida Escolar (para os alunos do college e lycée).

e Em casos particulares, para alunos que sejam portadores de alguma deficiéncia ou apresentem uma
condicdo médica que obrigue ao uso de um dispositivo médico que esteja associado a um equipamento de
comunicacao.

e No ambito de saidas ou viagens escolares, podera ser autorizado um tempo de utilizacdo consagrado a
comunicacdo com 0s pais ou para descontrair. Este tempo de utilizacdo devera ser definido aquando da
organizagéo das viagens.

A infracéo destas regras definidas no Regulamento Interno implica:

e A confiscagdo do telemovel, pelos auxiliares de educacdo e de vigilancia, pelos professores e pelos
membros da direcéo.
e Arestituicdo do telemdvel aos pais, ao final do dia, por um membro da direcao.

A reiteracao desta infragdo podera conduzir a aplicagcdo de castigos ou san¢des previstos no artigo 14.

E interdita, na escola, a utilizagéo de cAmaras e de maquinas fotograficas, exceto se a direcéo do Liceu tiver dado
permiss&o, caso se trate de uso pedagdgico, sob a alcada de um professor. E proibida a gravacdo de voz ou de
imagem de uma pessoa sem 0 seu consentimento.

Nao é permitido trazer para a escola skates ou objetos similares.
Os jogos eletréonicos sao interditos no estabelecimento, que ndo se responsabiliza por um eventual
desaparecimento ou degradacéo.

Artigo 12 : PESPEITO PELA SAUDE

E proibido fumar no recinto escolar, bem como a introdug&o de qualquer substancia ilicita.

Artigo 13 : RESPEITO PELA VIDA E PELO MATERIAL

Viver numa escola limpa e agradavel é o desejo de todos. Isto implica que cada um respeite os locais e o material
a disposicao da vida coletiva. Os responsaveis pelos estragos serdo sancionados. Por outro lado, os pais ficam
obrigados a pagar as despesas, quer se trate de um ato voluntario ou involuntario e independentemente das
sanc0Bes disciplinares aplicadas. Exige-se um respeito particular pelos espacos verdes.

Manuais escolares

Réglement Intérieur PT V.01/12/2020



A partir da primaria, 0os manuais escolares e os livros de leitura sdo emprestados aos alunos, no inicio de cada
ano letivo. Em junho, os livros deverdo ser entregues na Vida Escolar. Em caso de perda ou estrago, os
encarregados de educacao deverao pagar 20€ por cada manual e 8€ por cada livro de leitura.

SANCOES

Artigo 14 : PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

Qualquer incumprimento ao Regulamento Interno justifica a pratica de um procedimento disciplinar. Um sistema
progressivo de penalizacéo serd, portanto, estabelecido, para levar o aluno a compreender que deve adotar um
comportamento compativel com as exigéncias do seu trabalho individual e da vida coletiva. Deste modo, ser-lhe-
a facilitada a aprendizagem da autonomia.

As punic¢8es escolares sdo adotadas por iniciativa da equipa de pessoal e dizem respeito a atos menos graves.
A punicao aplicada deve respeitar a pessoa do aluno e a sua dignidade; é aplicada em consequéncia de todas as
formas de violéncia fisica ou verbal, de qualquer atitude humilhante, vexatoria ou degradante ao olhar dos alunos.
E importante distinguir bem o que é punicéo relativa ao comportamento dos alunos da avaliacdo do seu trabalho
pessoal.
e Registo na caderneta de correspondéncia;
e Trabalho suplementar;
e Apresentagdo de desculpas, oralmente ou por escrito;
e Observacgéo escrita na caderneta de correspondéncia;
e Realizacdo de trabalho a efetuar na escola, quando retido, depois das aulas (quarta-feira de tarde);
e Realizacdo de um trabalho de interesse geral, quando retido;
e Exclusédo pontual da sala de aula. Quando originada por uma falha grave, pode ser considerada excecional
e dar lugar sistematicamente a uma informacao escrita a apresentar ao Conselheiro Principal de Educacéo,
ao Diretor e aos pais. O aluno sera acompanhado a Vida Escolar, onde se responsabilizarao por ele.

Quando se tratar de falhas graves as obrigacdes escolares, as sanc¢8es disciplinares aplicadas sédo adotadas
pelo Diretor da escola. A sua aplicacdo deve responder ao principio de proporcionalidade e de individualizacao.
Em todos os casos, as sancdes serdo notificadas por escrito aos responsaveis legais do aluno; podem ser
comunicadas posteriormente.

Estas san¢fes sdo hierarquizadas da seguinte forma:

e  adverténcia formal

e repreensdo disciplinar

e  exclusdo temporaria da escola (uma duracao que pode ir de 1 a 8 dias)

e exclusdo temporéaria superior a 8 dias ou exclusdo definitiva da escola, apdés comparéncia perante o

conselho de disciplina. N&o existe direito a recurso.

Nenhuma sancéo disciplinar podera ser aplicada sem que o aluno tenha sido ouvido. Este pode ser assistido. Os
pais devem ser informados e, caso pretendam, podem ser ouvidos.
O Diretor da escola pode, antes de se pronunciar sobre a ado¢do de uma sangéo disciplinar, pedir a opinido a
Comissao de Vida Escolar. Esta Ultima, presidida por ele mesmo, é composta por membros da equipa pedagdgica,
alargada ao Conselheiro Principal de Educacéao.

Os dispositivos alternativos e de acompanhamento

As medidas de prevencéo: trata-se de medidas que visam prevenir a vigilancia de atos repreensiveis (exemplo: a
confiscacdo de um objeto perigoso). A autoridade disciplinar pode igualmente determinar medidas de prevencéo
para evitar a repeticao de tais atos: com isto pretende obter-se 0 compromisso do aluno sobre os objetivos precisos
no que diz respeito ao comportamento. Este compromisso da lugar a redacdo de um documento assinado pelo
aluno.

As medidas de reparacdo: Pode pedir-se ao aluno que repare o dano que causou a um bem, sempre que tal seja
possivel. A medida de reparacéo ndo pode consistir em qualquer tarefa perigosa ou humilhante. O acordo do aluno
e dos pais, se este for menor, deve ser obtido antecipadamente. Em caso de recusa, a autoridade disciplinar
previne o interessado que lhe sera aplicada uma sangéo.
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O trabalho de interesse escolar: constitui uma medida de acompanhamento de uma san¢do, nomeadamente de
exclusdo temporaria. O aluno é obrigado a realizar trabalhos escolares e de os fazer chegar a escola, segundo as
modalidades definidas aquando da exclusao.
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ORGANIZACAO GERAL

Artigo 15: CALENDARIO

O calendério escolar é adotado pelo Conselho de Estabelecimento do Lycée Frangais International de Porto. A
presenca do aluno na escola é regida por esse calendario, pelo seu horario e pela eventual inscricdo para utilizar
o transporte escolar.

As alteracdes realizadas a esse horario, nomeadamente aquelas que advém de um acontecimento de carater
excecional, tal como a auséncia de um professor, a alteracdo de uma aula, ou ligadas a participagcdo dos alunos
em atividades pedagdgicas ou extraescolares, ligadas ao Projeto de Estabelecimento, devem ser assinaladas na
caderneta de correspondéncia do aluno.

Quando néo tiverem aulas, os alunos do college ficam obrigatoriamente em estudo, sob a responsabilidade de um
vigilante. Os alunos devem aproveitar estas horas livres para realizar os deveres e organizar o respetivo trabalho.
N&o podem ausentar-se da escola durante os tempos livres, entre duas sequéncias de aulas.

Artigo 16 : ENTRADAS E SAIDAS

MANHA

O Lycée Francais International de Porto abre a partir das 8h, com a vigilancia situada no pavilhdo de acolhimento.
Entre as 8h10 e as 8h50, o portédo do college/lycée (CL) abre para todos os alunos do 1° até ao 12° ano. Apés as
8h50, os alunos devem passar pela rececdo. A partir das 8h35, os pais dos alunos do pré-escolar podem aceder
as salas, passando pela entrada do pré-escolar e mostrando o respetivo cartdo de identificacéo.

MEIO-DIA

Ao meio-dia, os alunos do 1° ao 5° ano saem pelo portdo CL, entre as 11h45 e as 12h. Apds esta hora, sédo
conduzidos até a vigilancia (garderie) sob a responsabilidade de um adulto. Para os alunos do college/lycée, o
portdo CL abre entre as 12h35 e as 12h50. Os alunos podem, em seguida, aceder ao Liceu por este mesmo portao,
a partir das 13h30. Os encarregados de educacao dos alunos do pré-escolar podem aceder as salas munidos do
respetivo cartdo de identificacdo, a partir das 11h40; apds o almoco, o acolhimento nas salas faz-se a partir das
13h50, sendo que o portdo abre as 13h45.

FINAL DA TARDE

Ao final da tarde, a saida dos alunos do 1° ao 12° ano faz-se pelo portdo CL, entre as 16h35 e as 17h10. Apos
esta hora, os alunos do collége/lycée aguardam no passeio e os alunos da primaria sédo conduzidos até a vigilancia
(garderie). Os pais dos alunos do ensino pré-escolar (PS, MS) podem aceder as salas entre as 16h30 e as 16h35.
Depois desta hora, os alunos séo conduzidos até a vigilancia (garderie), a funcionar até as 19h. Os pais dos alunos
do ensino pré-escolar (GS) podem aceder as salas entre as 16h30 e as 16h35. Depois desta hora, os alunos
aguardam, na presenca de um adulto, no hall de entrada do pavilhdo B até as 17h, e sdo conduzidos até a vigilancia
(garderie), a funcionar até as 19h.

A partir do 1° ano, os pais ndo sdo autorizados a entrar na escola. Caso seja necessario (reunido com professores,
saida antecipada, ...), devem dirigir-se a rececao para se identificarem e receberem um cracha de circulacdo. Os
encarregados de educacgédo dos alunos do ensino pré-escolar devem, apés recuperarem os filhos, deixar a escola
€ nao permanecer nas areas de jogo.
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REGIME DE SAIDAS

PRIMARIA

Nao é possivel sair da escola sem a presenca dos pais ou de pessoas autorizadas, por escrito. Para qualquer
saida fora das horas normalmente previstas no horario, 0s pais ou as pessoas autorizadas deverdo dirigir-se a
rececdo e assinar o registo de saidas.

COLLEGE/LYCEE
Existem diferentes estatutos de aluno:
- 0Ss semi-internos (4 ou 5 dias) ndo podem sair da escola antes da Ultima hora de aulas do dia. Todo o aluno
inscrito na cantina deve almocar na escola; autorizacdes excecionais, por escrito e assinadas pelos encarregados
de educacao, poderao ser aceites, mas o} pagamento da refeicao mantém-se.
- 0s semi-internos (1, 2, 3 dias) ndo estao autorizados a sair nos dias em que estiverem inscritos na cantina.
Quando nao estiverem inscritos para almocar, séo considerados alunos externos.
- 0s externos tém autorizac&o para sair, a partir das 12h35. Poder&o entrar na escola a partir das 13h30.
Os pais decidem o regime de saida dos seus filhos de acordo com diferentes possibilidades:

1. autorizacdo de saida durante a pausa de almocgo;

2. autorizac¢ao de saida apo6s a ultima hora de aulas;

3. autorizacdo de saida em caso de auséncia de um professor, ao final da manh& (unicamente para os

externos) ou da tarde;

4. sem autorizacdo de saida.
Os alunos do lycée estéo autorizados a sair durante as horas livres que constam no horério, durante os intervalos,
bem como em caso de auséncia de um professor, exceto nos caso em o encarregado de educacao der um parecer
desfavoravel, por escrito.

Artigo 17 : HORARIOS
Collegel/lycée
o 12 aula: das 08h25 as 09h20
o 22 aula: das 09h25 as 10h20
= Intervalo: das 10h20 as 10h40
o 32 aula: das 10h40 as 11h35
o 42 aula: das 11h40 as 12h35
= Pausa almoco: das 12h35 as 13h50
o 62 aula: das 13h50 as 14h45
o 72 aula: das 14h50 as 15h45
= |ntervalo: 15h45 as 16h05
o 82 aula: das 16h05 as 17h00
o 9° aula: das 17h05 as 18h00

Pré-escolar/priméria
o 12 aula: das 08h45 as 10h00
= Intervalo: das 10h00 as 10h15
o 22 aula: das 10h15 as 11h45
= Pausa almoco: das 11h45 as 13h50
o 3% aula: das 13h50 as 15h05
= Intervalo: das 15h05 as 15h20
o 42 aula: das 15h20 as 16h35
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Artigo 18: DESLOCACAO DOS ALUNOS, SEGURANCA, RESPONSABILIDADE

A vigilancia dos alunos, para sua propria seguranca e bem-estar, é da responsabilidade, em primeira instancia, do
CPE, mas também de toda a comunidade educativa. Os locais por onde se movimentam os alunos estao sob a
vigilancia da equipa da Vida Escolar, para assegurar que as deslocacdes se fazem serenamente e em seguranca.
Os professores asseguram a vigilancia dos alunos que tém a seu cargo, durante as aulas e aquando da realizagéo
de outras atividades, tais como saidas pedagogicas, deslocac¢des ou atividades extracurriculares.

Ap6s o toque da campainha, os alunos do 1° ao 5° ano dispdem-se de acordo com as indica¢des dadas pelos
respetivos professores, nos locais previamente definidos. Em dias de chuva, reinem-se sob o coberto e o professor
acompanha-os até a sala.

Os alunos do 6° ao 12° ano dirigem-se diretamente para as salas. A 12 e 32 horas da manh& e & 12 e 32 horas da
tarde, sdo os professores que abrem as portas das salas. No final da 22 e 4 horas da manhd, bem como a
penultima e a ultima hora da tarde, sdo os professores que fecham as portas, depois de todos os alunos terem
saido.

No intervalo, entre as varias aulas, a responsabilidade fica a cargo da equipa da Vida Escolar, que zela para que
os alunos se desloquem calmamente. Para este efeito, estara um vigilante em cada piso; as portas das salas
deverdo estar abertas.

As deslocacgdes nos corredores devem fazer-se com calma e sem precipitacdo; sao interditas durante as aulas.
Todos os alunos devem sair da sala e dos corredores, durante os intervalos, e devem dirigir-se para os
respetivos recreios.

Artigo 19 : ROUBOS

A Direcdo desaconselha vivamente que os alunos tragam grandes quantias de dinheiros ou objetos de valor. A
escola ndo dispbe de qualquer seguro que cubra os roubos de bens pessoais dos alunos. Os alunos séo
responséaveis pelos seus bens. Os alunos do pré-escolar e da primaria ndo devem trazer para a escola qualquer
objeto de valor, quantia de dinheiro, brinquedo ou rebucados. Os peluches ou outros objetos de afeicdo com os
quais as criancas dormem séo autorizados para os alunos de 3 e 4 anos, durante a hora da sesta.

Artigo 20 : SEGURANCA

As regras de seguranca séo publicadas por meio de afixagdo. Os alunos séo convidados a tomar conhecimento e
a respeita-las integralmente.
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SERVICOS PROPOSTOS NO AMBITO DO LICEU

Artigo 21 : SERVICO DE CANTINA

A meia-pensdo ndo é um direito, € um servico dispensado as familias. Os alunos sé@o convidados a respeitar o
material, 0s espacos, a comida, 0s outros alunos e a comportar-se educadamente. E também proibido, por razdes
de higiene, trazer alimentos e bebidas, vindas do exterior, e trazer animais.

O aluno semi-interno, sob o controle dos seus responsaveis legais — se for menor - come na cantina, segundo as
seguintes modalidades:

e Modalidade pré-fixada: pode ser de 2 a 5 dias por semana, programados trimestralmente, através do cartéo
magnético que dé acesso a refeicao.

e O regime pré-fixado é valido durante um trimestre e impde a frequéncia regular da cantina.

e . Modalidade senha: os alunos que almocem pontualmente na cantina podem comprar a refeicdo, na
secretaria, de véspera ou, 0 mais tardar, antes das 9h da manha. A quantia ser-lhes-a creditada no cartéo
magnético.

e . Autilizacdo do cartdo magnético pessoal, valido durante o ano escolar, é obrigatéria. Neste cartao, figuram
vérias informacdes importantes e os alunos devem té-lo em sua posse todos os dias. Em caso de perda, 0s
alunos deverdo dirigir-se a secretaria para comprarem um novo cartdo, ao preco em vigor. Em caso de
esquecimentos repetidos (mais de duas semanas), o Lycée Francais International de Porto podera atribuir
um novo cartdo ao aluno, sendo o montante, posteriormente, faturado ao encarregado de educacao.

O montante relativo a despesas de cantina é fixado para 0 ano escolar. As faturas sdo enderecadas mensalmente

ou trimestralmente aos pais, aquando do pagamento da fatura relativa as propinas.
N&o sera efetuado qualquer reembolso que néo esteja contemplado nas seguintes situacodes:
e saida definitiva do aluno da escola, devido a uma mudanga ou alterac¢éo profissional;
e saida do servigo de cantina, ao longo do ano, sob justificacdo expressa dos encarregados de educacéo e
apos o consentimento do Diretor da escola;
e exclusdo do servigo de cantina por razées disciplinares;
e doenca durante duas semanas ou por um periodo superior, comprovada através de um atestado médico e
um pedido de reembolso solicitado pelos pais;
e viagens ou saidas pedagdgicas que levem o aluno a ndo almogar na cantina.
Nao sera aceite qualquer pedido de devolucao em caso de auséncia de professores ou de greve dos funcionarios
(exceto se o servigo de cantina néo for assegurado).
A Diregéo da escola pode excluir provisoriamente ou a titulo definitivo os alunos que nao respeitem as regras
instituidas.
As alergias alimentares que forem assinaladas pela familia e confirmadas por um atestado médico séo tidas em
conta pelo servico de restauracdo: para cada aluno, sera estabelecido um plano de acolhimento individualizado
(PAI). Qualquer restricdo alimentar que ndo seja acompanhada de um certificado médico n&o sera levada em
consideragéo.

Artigo 22 : O BAR

O acesso ao bar do Lycée Francais International de Porto é reservado aos alunos do 1° ao 12° ano. Todas as
compras sao efetuadas através do cartdo magnético, ndo podendo circular dinheiro pela escola. As vendas séo
controladas pela pessoa responséavel pelo bar, a fim de evitar compras de quantias demasiado elevadas. Todas
as compras séo individuais, cada aluno compra para seu proprio consumo.

O cartdo magnético pode ser recarregado na secretaria.

Artigo 23 : SERVICO DE TRANSPORTE ESCOLAR

O Liceu subscreve um servico de transporte escolar junto de uma companhia privada. O transportador fornece o
servico de acompanhamento necessario para garantir a seguranca dos alunos a bordo dos seus veiculos. Os
utilizadores assinardo o regulamento dos transportes, fixando as modalidades financeiras e as regras de boa
conduta deste servico.

Durante a viagem, os alunos devem respeitar as indica¢cdes de seguranca (uso do cinto de seguranca, interdicdo
de se deslocar, ...) e as regras postas em pratica pela empresa de transportes e os funcionarios que asseguram
0 servico

A Direcdo da escola pode excluir provisoriamente ou a titulo definitivo os alunos que nao respeitem as regras
instituidas.
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Artigo 24 : SAIDAS de ambito pedagogico e vestuéario especifico

Para as saidas de ambito pedagdgico, bem como para as atividades culturais ou desportivas, em que os alunos
representem o Lycée Francais International de Porto, sera solicitado o uso de uma T-SHIRT do Liceu. Os pais
deverdo adquiri-la no Liceu.

Artigo 25 : Acesso ao Centro de Documentacéo e de Informacéo - CDI
Qualquer aluno tem o direito de utilizar o CDI, espago de trabalho e de leitura. A documentalista guia os alunos
durante as suas pesquisas. Ajuda-os também a escolher livios em francés, adaptados ao seu nivel de leitura.
O CDI esta aberto 30h por semana. Os horarios estao afixados a entrada do CDI, mas algumas horas poderao ser
reservadas para turmas que ai queiram trabalhar com um professor, sobre um projeto especifico.
O CDI é composto por um espaco de ficcdo em lingua francesa, portuguesa e outras linguas (romances, albuns,
contos, poesia, teatro, banda desenhada) e de um espaco de trabalho, no qual se encontram os documentarios, a
imprensa e os computadores. Um espaco é igualmente consagrado a orientacao e propde documentacdo sobre
as profissdes e as possiveis formacdes na Europa.
O CDI né&o €, em caso algum, um espaco de estudo. No entanto, acolhe os alunos que desejem ler ou efetuar um
trabalho individual, caso haja lugares disponiveis. Todavia, ser4 sempre dada prioridade aos alunos que tenham
uma pesquisa a efetuar.
A utilizacdo da internet, das redes e dos recursos multimédia deverd respeitar os objetivos pedagdgicos e
educativos definidos no regulamento adotado pelo Liceu. O acesso as tecnologias de informacdo e de
comunicacao para o ensino (TICE) esta subordinado ao respeito dos termos do regulamento do bom uso dos
meios de informatica e as redes do Lycée Francais International de Porto, colocado em anexo. Este texto prevé
que os utilizadores se comprometam a respeitar as obrigacdes legais, nomeadamente as que dizem respeito:

e a prevencdo da fraude informatica;

e a protecdo dos materiais informaticos;

¢ a confidencialidade das informacdes de carater privado.
Os alunos que nao respeitem o regulamento interno do CDI (texto levado ao seu conhecimento no inicio do ano
escolar) podem ser excluidos temporariamente. Podem ser requisitados até 4 documentos, por um periodo de 15
dias; todo o livro perdido deve ser reembolsado. Determinados documentos ndo podem ser requisitados devido
ao seu preco, a sua raridade, a sua fragilidade ou a sua categoria (enciclopédia ou dicionario).

MODIFICACAO DO REGULAMENTO INTERNO

Artigo 26 : MODALIDADES DE MODIFICACAO DO REGULAMENTO INTERNO

O regulamento pode sofrer alteragfes. A sua revisdo € submetida a instrugdo e ao aval do Conselho de
Estabelecimento.
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ANEXOS

N&o ao Bullying

NON AU HARCELEMENT

Que faire face a une situation
te harcélement a l'école ?

{victimes ou tenw|n<.+I| ' PHUFFSSWNN ELS
L PARENTS I]ELEI]lII:ﬁTII]H

EN PARLER A UN ADULTE DE L'ETABLISSEMENT .

chef d'établissement, enseignant, infirmier scolaire,
conseiller principal déducation, assistant
d'éducation, assistant de service social, ete.

NUMEROS VERTS NATIDNAUX

[ 3020 JM 0800 200 000
ullnnl.lllu'n- lement » #«MNet écoute »

En cas de situstion aveérée de harcélement,
transnission aw référent académique harcélement.

Y DIRECTEUR
D'ECOLE ou CHEF

D'ETABLISSEMENT

Prise en charge selun
] prnlucnle

4
® ®

Recueillir Mener des entretiens - Décider des mesures Suivre la mise Mener une action
le témoignage avec les témoins de protection pour la en ceunvre des mesures de senszibilization
de I'éléve victime séparément, avec les wvictime et de la punition, prises et rencontrer au niveau des classes

auteurs présumés sanction ou mesure de léléve victime concemées
(sans dévoiler lMidentité réparation pour les et ses parents
de la victime), avec les auteurs

parents des victimes,
des témoins et des
auteurs

0
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